
सूचनाए:ँ-
यह ÿĳ पý 2 भागŌ म¤ िवभािजत ह§ ।  भाग–I, और  भाग-II. ÿÂयेक ÿĳ के उ°र, िनधाªåरत शÊदŌ म¤
दीिजए। सभी ÿĳŌ के उ°र देना अिनवायª ह ै।

भाग – I
िनÌन िलिखत 10 ÿĳŌ म¤ से िकÆही 8 ÿĳŌ के उ°र दीिजए । ÿÂयेक ÿĳ का उ°र 100 शÊदŌ म¤  देना

अिनवायª है । 8x5=40

1. ÿयोजनमलूक िहÆदी का अथª एवं पåरभाषा दीिजए।
2. राजभाषा िहदंी का पåरचय देते हòए उसकì आवÔयकता पर ÿकाश डािलए।
3. संिवधान का अनु̧ छेद 343 कì चचाª कìिजए।
4. कायाªलयी ÿितवेदन का पåरचय दीिजए ।
5. संपकª  भाषा का पåरचय दीिजए।
6. कायाªलयी आदेश पý कì  चचाª कìिजए।
7. ब§िकंग ±ेý म¤ ÿयोग होने वली िहदंी पर ÿकाश डािलए।
8. कायाªलयी लेखन के सदंभª म¤ ‘सार लेखन’ का पåरचय दीिजए।
9. संिवधान का अनु̧ छेद 350 ³या उÐलेख करता ह?ै
10. कायाªलय लेखन के संदभª म¤ ‘िटÈपण’ का पåरचय दीिजए।

भाग – II

II. िनÌन िलिखत 5 ÿĳŌ म¤ से िकÆही 3 ÿĳŌ के उ°र दीिजए । ÿÂयेक ÿĳ का उ°र 250 शÊदŌ म¤

देना अिनवायª है । 3x10=30

11. रेलवे म¤ ÿयोग होनवेाली िहदंी पर एक लेख िलिखए।
12. िव²ापन के ±ेý म¤ िहदंी कì आवÔयकता पर ÿकाश डािलए।
13.  ‘ÿयिुĉ’ के मु́ य ÿकारŌ कì चचाª कìिजए।
14. ÿयोजनमलूक िहदंी का अथª और पåरभाषा दते ेहòए, उसके ±ýे िनधाªåरत कìिजए।
15. कायाªलयी लेखन के सदंभª म¤ ‘मसौदा लेखन’ कì आवÔयकता पर ÿकाश डािलए।
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